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Sprava registratury v praxi

Na zaklade takmer 30 ro¢nych skusenosti organizujeme jednodinové Skolenie, ktoré
vychadzé z realnych problémov a situacii vo firme.

Cielom nasSich Skoleni je priblizit G€astnikom nielen vSeobecnu legislativnu stranku
spravy registratury, ale v prvom rade zodpovedat na vSetky otazky, ktoré v praxi
vznikaju.

OBSAH SKOLENIA

* Legislativne poZiadavky na systém spravy registratiry v minulosti a sucasnosti

* Prepojenie poziadaviek spravy registratlry na ostatné normy a nariadenia v
spolocnosti (ISO, VDA, STN, iné...)

* Organizacné zaradenie spravy registratlry v Struktare spolo¢nosti

- Clenenie pbvodcov registratry a ich povinnosti

* Zasady tvorby registraturneho poriadku a registratirneho planu v praxi

* NajCastejSie chyby pri tvorbe registratirnych smernic

* Elektronické zaznamy, ich Zivotnost, kolobeh a archivacia

* Specializovana registratira a pravidla manipulacie so 3pecializovanymi
registratrnymi zaznamami

* Vyradovanie registraturnych zdznamov a archivnych dokumentov

* Spréava registratlry inou osobou, zakladné prava a povinnosti externych spravcov
registraturnych zaznamov

* Zriadenie archivu v spolo€nosti

ZAKLADNE INFORMACIE REGISTRACIA

1.Vyberte si termin

Miesto konania: Martin* Skolitelka:

Trvanie: 6 hodin PhDr. Jana Kurucéarova
Riaditelka

Statny archiv Zilina

2.Poslite nam vase
kontaktné Udaje na adresu
Termin: obchod@nikolmartin.sk
3.0zveme sa vam s
podrobnejSimi
informaciami

16.3.2023

Cena: 69€ bez DPH

*v pripade nepriaznivej epidemiologickej situacii sa Skolenie uskuto¢ni online formou.

Ing. NadeZda Gallova, 0905 735 362, obchod@nikolmartin.sk
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